
seit 2018		  Bei der Sozialarena GmbH  
			   im Bereich Zusatzleistungen zur AHV/IV (Teilzeit)

seit 2018 		  Registerführerin Steuern   
			   in einer zürcherischen Gemeinde (Teilzeit)

2013   -   2018	 Leiterin Durchführungsstelle für Zusatzleistungen  
			   zur AHV/IV in einer zürcherischen Gemeinde

2011   -   2012	 Fachmitarbeiterin Finanzen in einer zürcherischen Gemeinde

2001   -   2010	 Leitung Sekretariat (inkl. Personal- und Buchhaltungswesen) 
	 	 	 in Betrieben in der Privatwirtschaft

1996   -   2000	 Leitung Sekretariat in einem Anwaltsbüro

1993   -   1996	 Kaufm. Lehre in einem Anwaltsbüro

Ich freue mich, Sie persönlich kennen zu lernen.

Nadine Plantamura 
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Zusatzleistungen zur AHV/IV



Führung der Durchführungsstelle für  
Zusatzleistungen zur AHV/IV
(Fallaufnahme, Fallführung, Statistiken)

Erstellen von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen

Vorbereitung und Begleitung von Revisionen durch das Kantonale 
Sozialamt

Externe Fallbearbeitung und/oder Überprüfung  
von laufenden Fällen

Dossierbereinigung von laufenden Fällen

Einführung von neuen Mitarbeitenden

Verfassen von Einspracheentscheiden oder Stellungnahmen vor Sozi-
alversicherungsgericht

Erstellen und Überwachen des Jahresbudgets im  
Bereich Zusatzleistungen zur AHV/IV

15 Jahre Berufserfahrung in der Privatwirtschaft

9 Jahre Berufserfahrung auf öffentlichen Verwaltungen, davon fünf 
Jahre Leiterin einer Durchführungsstelle für Zusatzleistungen zur AHV/
IV und 4 Jahre Sachbearbeiterin Finanzen und Steuern

Software: Ruf Gesoft, VRSG, ZUSCALC, ZLPro

Ausbildungskurs 1 der schweizerischen Steuerkonferenz (SSK) 
CAS öffentliche Finanzen und Steuern 

Sozialversicherungsfachfrau mit eidg. Fachausweis

Ausbildung zur Personalfachfrau

Lehrgang für Berufsbildnerinnen und Berufsbildner

Zertifikatskurs öffentliche Verwaltung KV Business School / VZGV

Verschiedene Fachkurse im Bereich Sozialversicherungen  
Personalwesen

Hier kann ich Sie unterstützen Diese Erfahrung bringe ich mit

www.

.ch

Sozialarena GmbH . Eichwiesstrasse 20 . 8630 Rüti . 076 423 69 89 . info@sozialarena.ch . www.sozialarena.ch


